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LLAMADO A LICITACION

Republica del Ecuador

Programa de Reforma Institucional de la Gestign Publica

Contrato de Préstamo 2653/0C-EC

Contratacidn de Bienes y Senvicios Conexos para la Implementacion del Modelo de Gestidn de Archivo para el Ministerio del Trabajo.

Proceso Nro. RGP-222-LPI-B-MDT-04

1. La Republica del Ecuador, en calidad de prestatario ha recibido un financiamiento del Banco Interamericano de Desarmollo para financiar el costo de la Reforma Institucional de
la Gestion Publica, y se propone utilizar parte de los fondos de este financiamiento para efectuar los pagos bajo el Contrato de Bienes y Senvicios Conexos para la
Implementacion del Modelo de Gestidn de Archivo para el Ministerio del Trabajo, Proceso Nro. RGP-222-LPI-B-MDOT-04.

2. El Ministerio del Trabajo invita a los Oferentes elegibles a presentar ofertas selladas para proveer de bienes y senicios conexos, Lote Unico (completo), es decir los
oferentes deberan presentar su oferta por |a totalidad de |a licitacidn, constante en el siguiente detalle:

BIENES:

Mo. de

Articulo Descripcidn de los Bienes Cantidad
ESTANTERIAS METALICAS
1 {tipo DEXION de 6 bandejas de 1m de largo por 2,20m de alto por 58
0,40m de fondo)
ESTANTERIAS METALICAS 46
2 {tipo RACK de 15 bandejas de 2,21m de largo por 6m de alto por

0,80m de fondo)

ESTAMTERIAS METALICAS
3 {tipo RACK de 15 bandejas de 2.21m de largo por 6m de alto por 3
0,40m de fondao)

BAMDEJAS METALICAS

{De 2,01m de largo. por 0,80m de fondo para estanterias tipp RACK)

BANDEJAS METALICAS
{De 2,01m de largo, por 0.40m de fondo para estanterias tipo RACK)

6 ESTRUCTURA PARA PISOS 630




7 GRADAS ACCESO DIFERENTES NIVELES 4

8 ESTRUCTURA PASAMOS DE SEGURIDAD 55m

SERVICIOS

» Elsemnvicio consiste en la entrega de 20.000 CAJAS de conservacion documental tipo R3 organizadas y saturadas con 1500 hojas
cada una (de acuerdo a lo establecido en la Norma Técnica y Metodologia de Gestion Documental y Archivo de la Secretaria
Nacional de la Administracion Piblica

« Inventario documental donde conste el registro de los expedientes contenidos en las 20.000 cajas organizadas. (De acuerdo a lo
establecido en la Norma Técnica y Metodologia de Gestidon Documental y Archivo de la Secretaria Nacional de la Administracién
Pdblica)

+ La elaboracion de forma integral del Cuadro General de Clasificacion Documental y la Tabla de Plazos de Conservacion Documental,
donde constaran los fondos documentales heredados del Ministerio del Trabajo (De acuerdo a lo establecido en la Norma Técnica y
Metodologia de Gestion Documental v Archivo de la Secretaria Nacional de la Administracion Piblica).

« Capacitacién al personal (minimo 30 y maximo 50 personas, debera tener un minimo degduracionde 16 horas y un maximo de 20
haoras, incluird: material, logistica, refrigerios, cerfificado y equipos necesarios)
El contenido y alcance especifico de los bienes y senvicios se detallan en las Especificaciones Jécnicas de |a Seccian Vil

3. La licitacidn se efectuard conforme a los procedimientos de Licitacidn Publica internacional {LF1) establecidos en la publicacidn del Banco Interamericano de Desarrollo
titulada Politicas para la Adquisicidn de Obras y Bienes financiados por el Banco Interamericana de Desarrollo, (GMN-2349-9) v esta abierta a todos los Oferentes de paises
elegibles, segun se definen en dichas normas

4. Los Oferentes elegibles que estén interesados podran obtener infermacion ‘adicienal de: El Ministerio del Trabajo del Ecuador, Direccidn de Secretaria General, Cristina
Freire, cristina_freire@trabajo.gob.ec, teléfono +953-2-3347440 ext. 40075 v revisar los ‘documentos de licitacion en |a direccidn indicada al final de este Llamado de 08H00 a
16H45.

Los requisitos de calificaciones

Documentacion Institucional:

a. Copia de Escritura Pdblica de |a constitucion social de 1a empresa Oferente nacional o extranjera, con constancia de inscripcidn en los Registros Plblicos o similar en el
pais de origen. En el caso de Consorcios, se debera presentar la documentacidn indicada correspondiente a cada empresa

b. Copia del Poder del firmante de |a oferta, y/o nombramiento de Representacidn Legal. del cual surge que tiene poder suficiente para representar al oferente Constancia de
vigencia de poderes del representante legal

En el caso de Oferentes Extranjeros, Declaracidn Jurada de Compromiso de nombrar representante en el Ecuador, en caso de ser adjudicado, para los fines del servicio
técnico post venta y de mantenimiento que debera proporcionar.

Documentacion Técnica:

Manifestacidn donde indique que los bienes ofertados cumplen sustancialmente con las especificaciones técnicas descritas en el Plan de Entregas. Asimismo, debera
sefialar el plazo de garantia de los bienes y senicios ofertados, asi como los repuestos vy senvicio técnico de los Bienes y Senicios ofertados

Todos los documentos que contengan informacion esencial de las propuestas se presentaran en idioma espafiol o, en su defecto, acompafiados de una traduccidn simple,
incluida la informacidn técnica complementaria contenida en folletos, instructivos, catalogos, manuales o similares. El postor sera responsable de la exactitud y veracidad de
dichos documentos.

Los oferentes no fabricantes de los Bienes deberdn acreditar la representacidn otorgada por el fabricante de los bienes ofertados mediante carta de éste, de acuerdo al
Formulario Autorizacion del Fabricante.

El proveedor o los miembros del equipo de trabajo para los servicios conexos deberan tener alguna certificacion de entre las siguientes clasificaciones:

+ |SAD-G: Norma internacional General de Descripcion Archivistica.

+ S0 15489 Gestidn de documentos. Generalidades - 1 y Directrices — 2

« |50 30300: Sistemas de gestidn para documentos. Fundamentos y vocabulario.
+ |50 30301: Sistemas de gestidn para documentos. Requisitos

+ |50 30302: Sistemas de gestidn para documentos. Guia para la implementacion
« |50 30304: Sistemas de gestidn para documentos. Guia de evaluacidn.

« |50 9000: Norma de calidad.

» |50 9001: Gestion de la calidad.

» Project Management Professional (PMP)

Experiencia especifica del oferente:

El Oferente debera adjuntar tres (3) documentos gue justifiguen su experiencia:

En Bienes: una (1) Cerificacidn o una (1) Acta de Entrega Recepcidn definitiva y verificable de entidades contratantes piblicas o privadas, donde se hayan ejecutado
contratos de bienes.



En Semvicios: dos (2) Certificaciones (o dos (2) Actas de Entrega Recepcidn definitivas y verificables) de entidades contratantes piblicas o privadas, donde se hayan
ejecutado contratos de senicios.

De procesos similares a la presente contratacion, ejecutados de forma individual (sdlo bienes o sdlo senvicios) o conjunta (bienes y senicios) en los dltimos cinco (5) afios.
Cada certificado o acta debera respaldar al menos el 80% del valor de la oferta que presentara el oferente para este proyecto

Documentos financieros:

Referencias bancarias con indicacidn de estas entidades de la real disponibilidad de fondos y/o capacidad crediticia con que cuenta el oferente, a fin de verificar que la
empresa estd en posibilidad de cumplir con el contrato. El Oferente debe presentar cenificados bancarios tanto para los activos liguidos no comprometidos como para
accesos a Lineas de Crédito. Para estas dltimas, alternativamente, puede presentar certificados de Casas Comerciales proveedoras de Bienes, comparables a los que son
objeto de esta licitacian, el oferente debera presentar evidencia documental sobre el 100% del monto de su oferta de precio.

Los balances de los estados financieros auditados o documentacion de los Gltimos tres afios del oferente.

Presentacion de perfiles del equipo de trabajo:

El oferente debera presentar en la oferta el perfil del equipo de trabajo detallade a continuacidn el mismo que se encargara de liderar el proyecto, en el Formato de Hoja de
Vida, (ANEXO 1) e incluir los respaldos  que evidencien |a formacion academica y experiencias. de acuerdo a lo solicitado en lag Especificaciones Técnicas de la Seccidn
VI, EQUIPO DE TRABAJO:

+ Gerente de proyecto (1)
» Responsable del proyecto (Archivistico) (1)

Previa la suscripcion del contrato, el adjudicatario debera presentar:

d.1) En caso de ser persona juridica, el nombramiento del repres=ntaite legal debidamente inscrito v vigente a |a fecha de presentacion de la oferta y los demds documentos
necesarios para la contratacidn

d.2) En caso de ser persona natural 'su decumiento de identificacion y los demas documentos necesarios para la contratacion

Caracter de |a Informacién y documentacion presentada: Toda la.infermacion y documentacidn presentada en la oferta revestira el caracter de declaracion jurada, y el
proponente deberd permitir al Contratista su verificacion en cualguier momento, de detectarse falsedad o adulteracion en la informacian presentada, se podra desestimar la
oferta, sin perjuicio de las otras sanciones que pudieran corresponder

Presentacidon en Copia Simple: La documentacidn institucional puede ser presentada en copia simple, en tal caso la copia debera ser legible. En caso de resultar
adjudicatarios se debera presentar debidamente certificada por notario pablico y legalizado si correspondiere. Los documentos emitidos por autoridades extranjeras deberan
presentarse legalizados por autoridad consular o, con su respectiva apostilla o el tramite de legalizacion pertinente de acuerdo a la legislacion ecuatoriana y convenios
internacionales vigentes con el pais de procedencia

5. Mo se otorgara un Margen de Preferencia a contratistas nacionales elegibles. Mayores detalles se proporcionan en los Documentos de Licitacion.

6. Los Oferentes interesados podran solicitar un juego completo de los Documentos de Licitacion en espafiol. Bl documento serd enviado en formato digital al correo electrdnico
gue el interesado sdlicite.

7. Las ofertas deberan entregarse a la direccion indicada abajo a mas tardar hasta el 19 de agosto de 2016 a las 12H00. Ofertas electranicas no seran pemitidas. Las ofertas
gue se reciban fuera de plazo seran rechazadas. Las ofertas se abriran en presencia de los representantes de los Oferentes que deseen asistir en persona en la direccidn
indicada al final de este Llamado, el 19 de agosto de 2016, a las 12H30. Todas las ofertas deberan estar acompafiadas de una Declaracion de mantenimiento de la Oferta.

La direccidn referida arriba es:

Atencign: Ministerio del Trabajo - Comisidn Técnica de Evaluacidn - Proceso MNro. RGP-222-LPI-B-MDT-04
Direccidn: Clemente Ponce N15-59 y Piedrahita

Mimero del Piso/Cficina: Piso 1 - Recepcion de documentos

Ciudad: Quito

Pais: Ecuador

Teléfono: +593-2-3947440

Correo Electrdnico: cristina_freire@trabajo.gob.ec

Las ofertas se deben presentar en sobres cerrados con la leyenda: NO ABRIR ANTES DEL DiA: 19 de agosto de 2016



