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GUIAS PARA EL USO Y ENVIO DEL FORMULARIO AF-700 

Versión 10/2003
Requerimientos:  
Computador, Conexión activa al Web.

Programa Adobe Acrobat  (Formato de Documento Portátil) versión 5 o más reciente.

1. Ingrese al sitio Web: http://www.iadb.org/ros/dau/sefai.asp y seleccione la versión en español.

2. Haga clic en el icono ¨hand tool¨ [image: image1.png]


 en la tabla de comandos.

3. Posicione el cursor en el campo de datos de su elección. Haga clic para que aparezca un cursor intermitente que le permitirá completar los datos.  En algunos campos, un cursor en forma de flecha le permitirá seleccionar una opción de una lista ó hacer clic en un icono.

4. Después de llenar la información requerida, elija una de las siguientes opciones:

a. Pulse la tecla Tab para capturar la información permanentemente y moverse al siguiente campo, ó

b. pulse las teclas Shift+Tab para capturar la información y moverse al campo anterior, ó

c. pulse Enter (Windows) o Return (Mac OS) para capturar la información de forma permanente*, ó

d. pulse Escape para descartar la información digitada.  Importante: Si el Adobe Acrobat se encuentra  en modalidad de pantalla total, el presionar la tecla Escape por segunda vez causará la salida del modo “Full Screen” o pantalla total.

	*  En un campo de múltiples líneas, las teclas Enter o Return mueven el cursor a la línea siguiente. En su lugar, se puede utilizar la tecla Enter del teclado numérico o pulsar la tecla Tab para capturar los datos del campo.


5. Cuando haya completado el formulario o si desea suspender/posponer el ingreso de datos, proceda de la siguiente manera:

a. Para los usuarios de Adobe Acrobat versión Básica o Reader: En la última página del formulario, pulse el botón “Extraer Datos”> Save> para enviar la información a través del Internet a un servidor del BID que contiene un programa que extrae los datos del Formulario y crea un archivo XFDF (Forms Data Format) que puede ser almacenado en uno de sus discos locales. Nota: Esta funcionalidad se ejecuta visualizando, completando y/o modificando este formulario a través del navegador Web y cuando la conexión de acceso al Internet está activa.
b. Para los usuarios de Adobe Acrobat Estándar o Profesional: En la tabla de comandos, seleccione Archivo> Exportar> Datos para almacenar la información en forma separada en un archivo XFDF.  Pulse la opción Guardar. Nota: El formulario no se almacena en formato PDF. 

6. Para seguir llenando el formulario, abra el archivo XFDF mientras se encuentra conectado a la Internet. Los datos son automáticamente importados al correspondiente formulario electrónico AF-700.

7. Para la presentación de los antecedentes al Banco, seleccione una de las siguientes opciones:

a. copie el archivo XFDF en un disco flexible o CD y envíelo por correo regular a esta División, ó

b. copie el archivo XFDF en un disco flexible o CD y entréguelo a nuestra Oficina BID en su país, ó

c. envíe el archivo XFDF directamente a esta Oficina por e-mail a la dirección: dev-fmr@iadb.org.

El archivo XFDF debe estar siempre acompañado de una carta firmada por el Socio o Gerente de la firma. Si el envío es efectuado por e-mail, esta carta debe ser enviada a nuestro fax: (202) 623-3747.

	Notas generales para la digitación de datos: 

· Complete los campos de fecha usando el formato AAAA-MM-DD.  Ej. 4 de Junio de 2003 sería  2003-06-04.

· Complete los campos de porcentajes en valor decimal. Ej. 11% = .01; 10% = .10 y 100% = 1
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